
คู่มือการให้บรกิาร  

งานท่ีให้บริการ : การจดทะเบียนพาณิชย์  

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ :  เทศบาลต าบลจอมทอง 
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ขอบเขตการให้บริการ  

         สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ                          วันและเวลาให้บริการ  

         กองคลัง เทศบาลต าบลจอมทอง                       วนัจันทร์ ถึง วันศุกร์  

         โทรศัพท ์0 53341 890 ต่อ 16                         (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

                                                                         ตั้งแต่เวลา 08.30 น. - 16.30 น.   

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืนค าขอ  

ผูม้ีหน้าที่จดทะเบยีนพาณิชย์  คือ บุคคลธรรมดาคนเดียวหรอืหลายคน (ห้างหุน้ส่วนสามัญ) หรือ      

นิติบุคคล รวมทั้งนิติบคุคลที่ตัง้ข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งส านักงานสาขาในประเทศไทย ซ่ึงประกอบ

กิจการอันเป็นพาณิชย์กิจตามที่กระทรวงพาณิชย์ก าหนด 

1. จดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) 

   ผูป้ระกอบพาณิชยก์ิจต้องยืน่ขอจดทะเบียนพาณิชย์ ภายใน 30 วันนับตั้งแตว่ันเริม่ประกอบพาณิชย์กิจ 

2. จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ 

    ถ้าผูป้ระกอบพาณิชยก์ิจมกีารเปลี่ยนแปลงรายการที่ จดทะเบียนไว้ตามรายการข้างล่างนี ้

ผูป้ระกอบพาณิชยก์ิจต้องยืน่ขอจดทะเบียนเปลีย่นแปลงภายใน 30 วัน นับตั้งแต ่วันที่มกีาร 

เปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบยีนไว้เดิม รายการที่ต้องยืน่จดทะเบยีนเปลี่ยนแปลงม ีดังนี ้

                   1) เลกิชนิดประกอบกิจการบางส่วนและ/หรือเพิม่ใหม่  

                   2) เปลี่ยนชือ่ที่ใช้ในการประกอบกิจการ  

                   3) ย้ายส านักงานใหญ ่ 

                   4) เปลี่ยนผูจั้ดการ  

                   5) เจ้าของหรือผูจั้ดการย้ายที่อยู ่

                   6) เพ่ิมหรือลดเงนิทุน 

                   7) ย้ายเลิกหรอืเพ่ิมสาขาโรงเก็บสินค้าหรือตวัแทนค้าตา่ง  

                   8) รายการอื่นๆ เช่น เจ้าของหรือผูจั้ดการเปลี่ยนชื่อตวัหรือชือ่สกลุ เป็นต้น  
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     3. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณชิย์กิจ  

     ในกรณีที่มผีูป้ระกอบพาณชิย์กิจเลิกประกอบกิจการผูป้ระกอบพาณิชยก์ิจต้องยื่นขอ            

  จดทะเบยีนเลิกประกอบกิจการภายใน 30 วัน นับตั้งแตว่ันเลิกประกอบพาณิชยก์ิจ  

  หมายเหตุ :  - ผูป้ระกอบพาณิชย์กิจสามารถยืน่จดทะเบียนพาณิชย์ดว้ยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้   

  ผูอ้ืน่ยืน่จดทะเบียนแทนก็ได้  

        - ให้ผูป้ระกอบพาณชิยก์ิจซ่ึงเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค า   

   ขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน  

                    - แบบพิมพค์าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จาก   

  พนกังานเจ้าหน้าที่หรือดาวน ์โหลดจาก www.dbd.go.th    

 ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ  

             ข้ันตอน                                                                            ระยะเวลา  

              1. ผูป้ระกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยืน่ค าขอต่อเจ้าหน้าท่ี         ใช้เวลา 5 นาท ี

              2. เจ้าหน้าที่ตรวจแบบค าขอและเอกสารหลกัฐาน/แจ้งผล                           ใช้เวลา 10 นาท ี

              3. เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม                                        ใช้เวลา 5 นาท ี

              4. เจ้าหน้าท่ีบันทกึข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญ                         ใช้เวลา 10 นาท ี

                  การจดทะเบยีน/หนังสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร  

              5. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ  ใช้เวลา 10 นาท ี

หมายเหตุ : ข้ันตอนการด าเนนิงานตามคู่มือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ตามที่ระบุไว้ในคู่มอืเรียบรอ้ยแล้ว ทัง้นี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้นและ/หรือมีความบกพร่อง 

ไม่สมบูรณ์เป็นเหตุใหไ้ม่สามารถพิจารณาได ้เจ้าหน้าท่ีจะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือ 

เอกสารหลกัฐานที่ต้องยืน่เพิม่เติม โดยผู้ยืน่ค าขอจะต้องด าเนนิการแก้ไขและ/หรือยืน่เอกสารเพิ่มเติม ภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนดในบันทกึดงักล่าว มิเชน่นั้นจะถือว่าผูย้ื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าท่ี และผูย้ื่นค าขอ หรือผู้

ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทกึความพร่องดงักล่าวให ้ผูย้ื่นค าขอหรือไดร้ับ

มอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

          1. ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)                                         จ านวน  1 ฉบับ   

          2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยก์ิจ                 จ านวน 1 ฉบับ  

          3. ส าเนาทะเบียนบา้นของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ                               จ านวน1 ฉบับ  
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           4. กรณี ผูป้ระกอบพาณิชย์กิจ มไิด้เป็นเจ้าบา้นให้แนบเอกสารเพิ่มเตมิ ดังนี ้ 

                   4.1 หนังสือใหค้วามยินยอมให้ ใช้ สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม ่ จ านวน1 ฉบบั  

                   4.2 ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผูใ้หค้วามยินยอมเป็นเจ้าบา้น   

                        หรอืส าเนาสัญญาเช่า                                                 จ านวน 1 ฉบับ  

                   4.3 แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซ่ึงใช้ประกอบพาณชิยก์ิจและ 

                       สถานที่ส าคญับริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป                        จ านวน1 ฉบบั  

          5. กรณีมอบอ านาจ หนังสอืมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   

             และส าเนาทะเบียนบา้นของผู้มอบอ านาจ                                    จ านวน1 ฉบับ  

          6. กรณ ีเปลี่ยนแปลงหรือเลิกประกอบพาณิชยก์ิจให้น าใบทะเบยีนพาณิชย์มาดว้ย  

                   6.1 กรอกค าขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าท่ี 

                   6.2 เจ้าหน้าท่ีตรวจพิจารณา ออกเลขรับ  

                   6.3 เจ้าหน้าท่ีออกใบเสร็จเรยีกเก็บค่าธรรมเนยีม  

                   6.4 เจ้าหน้าท่ีจัดท าใบทะเบยีนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบยีนพาณิชย์เป็นอันเสร็จข้ันตอน 

ค่าธรรมเนียม  

          1. จดทะเบยีนตั้งใหม่                                      จ านวน  50 บาท  

          2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ                           จ านวน  20 บาท  

          3. จดทะเบยีนยกเลิก                                        จ านวน  20 บาท  

          4. ขอตรวจค้นเอกสาร                                         จ านวน  20 บาท  

          5. ออกใบแทนใบทะเบยีนพาณิชย ์                              จ านวน  30 บาท  

          6. ขอคัดส าเนาเอกสาร                                       จ านวน  30 บาท  

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

          1. กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 

2499  

          2. พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชย์กิจพ.ศ. 2546  

          3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที่ 83 (พ.ศ. 2515) เครือ่งก าหนดพาณิชยก์ิจที่ไมอ่ยู่ภายใต้บังคับของ

กฎหมายว่าด้วยทะเบยีนพาณชิย์  

          4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรือ่ง ก าหนดพาณิชยก์ิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  

          5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรือ่งให้ผู้ประกอบพาณชิย์กิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 

2553  
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          6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณชิย์  (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 

2552 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์ แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าท่ี และนาย

ทะเบยีนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

           8. ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการค้าเรือ่ง ก าหนดแบบพมิพ์ เพื่อใช้ ในการให้บรกิารข้อมูลทะเบียน

พาณิชย์ พ.ศ. 2555   

          9. ค าสั่งส านกังานกลางทะเบยีนพาณิชย์ ที ่1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์ และวิธกีารก าหนดเลขทะเบียน

พาณิชย์่  และเลขค าขอจดทะเบยีนพาณิชย์  

          10. พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์พ.ศ. 2499  

          11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรือ่งก าหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549  

 

 

 

 


